Instellen | i d |

Ga in outlook naar bestand

Klik onderaan op opties

Kies briefpapier en lettertypen

Kies lettertype Verdana en pas kleur aan naar 0 / 32 / 94
Herhaal deze stap bij de optie berichten beantwoorden

Stappenplan:
- Ga in outlook naar bestand

& B 9 ¢ 7 | = Maamloos - Bericht (HTML) P Zoeken

M Tekst opmaken  Controleren  Help
-~ « B I U £ - A

D Van v ‘ s.hummel@hofvansaksen.org
Verzenden Aan ‘ \
cc ‘

BCC ‘

Onderwerp

D; Sjablonen weergeven

Communicatie Codrdinator

(Excellent, altijd en overal)

Hofvan Saksen
Postbus 21

9450 AA Rolde
Borgerderstraat 12
9449 PA Nooitgedacht

T:-+31-(0)592 24 59 64

M: +31-(0)6 83 19 89 75

e-mail : s hummel@hofvansaksen nl
internet: www.hofvansaksen.nl

- Klik onderaan op opties

B Naamloos - Bericht (HTML)

® Naamloos

Info &I Dit item versleutelen

Stel beperkingen in voor dit item. U kunt bijvoorbeeld instellen dat
Opslaan Versleatelen geadresseerden het e-mailbericht niet kunnen doorsturen naar andere personen,

Opslazn als

\l/ Item naar een andere map verplaatsen
Dit item verplaatsen of kopiéren naar een andere map.
®  Huidige map: Postvak UIT

— Eigenschappen
FE Geavanceerde opties en eigenschappen instellen en bekijken voor dit item.
= Grootte Nog niet opgeslagen

Eigenschappen

Office-account

Feedback




Kies briefpapier en lettertypen

Al
gemeen @ De instellingen wijzigen voor berichten die u maakt en ontvangt.

E-mail
Agenda Berichten opstellen

EEECRED De bewerkinstellingen voor berichten wijzigen. Editoropties
Taken Berichten in deze opmaak opstellen | HTML

Zoeken

Taal abc [ Altijd spelling controleren voor verzenden Spelling en AutoCarrectie

Toegankelijkheid 2 Tekst van oorspronkelijk bericht negeren bij beantwoorden of doorsturen

Geavanceerd

IZ Handtekeningen voor berichten maken of wijzigen. | Handtekeningen |
Lint aanpassen

Werkbalk Snelle toegang Aa S\‘;Jij;::\er gebruiken om standaardlettertypen en stijlen, te Bricfpapier en lettertypen

Invoegtoepassingen Outlook-deelvensters
Vertrouwenscentrum
ﬁ Aanpassen hoe items worden gemarkeerd als Gelezen bij het gebruik van het leesvenster, ‘ Leesvenst: |
Ontvangst van bericht

Wanneer nieuwe berichten binnenkomen:
Een geluid afspelen

[] Weergave van de muisaanwijzer kort wijzigen
3 Een pictogram van een envelop weergeven op de taakbalk
B2 Een waarschuwing op het bureaublad weergeven

[T] Voorbeeld voor met rechten beveiligde berichten inschakelen (kan gevolgen hebben voor de prestaties)

Opschoning van gesprekken -

| ‘ Annuleren

Klik op lettertype

Kies lettertype Verdana en pas kleur aan naar 0 / 32 / 94

Handtekeningen en e-mailpapier

% Lettertype
E-mailhandtekening  Persoanlijk e-mailpapier Lettertype  Geavanceerd
Thema of papier vaor een nieuw HTML-¢-mailbericht

Thema, Er is momenteel geen thema geselecteerd

Tekenstijl: Punten:
11

Standaard 8
N & f 9
(lettertyen Voorbeeldtekst ] s

Vet
Vet Cursief
Verdana Pro Cond Black Tl

Lettertype: [Lettertype van het thema gebruiken

Nieuwe e-mailbericaten

Voorbeeldtekst

ekstkleur: jl: Onderstr

[ Mijn oj markeren met: | Hummel, Sharon

~| | GeenKieur
(] Een nieuwe kleur kiezen bij antwoorden of doorsturen

Effecten
Berichten zonder opmazak opstellen en lezen

B Doorhalen B Kiein kapitaal
Lettertype... Voorbeeldtekst e — B Dubbel doorhalen B Hoofdletters
B superscipt B Verborgen tekst
B subscript

Voorbeeld

Handtekeningsjablonen ophalen

Verdana

[or ] Ammten | s standsord msteien Anmateren

Kleuren (m] X

Standaard  Aangepast

Kleuren: Annuleren

Kleurenmodel:

Rood:

Groen:
Blauw:
Hexadecimaal:

Huidig 4




