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Hof van Saksen

PROCEDURE BlJ ZIEKMELDING EN HERSTELDMELDING
Ziekmelding

Ben je ziek? Meld je dan voor 9.00 uur ‘s ochtends, persoonlijk ziek bij je (dienstdoende)
leidinggevende én de afdeling Parkmanagement via 0592-245958. Een ziekmelding per
SMS of e-mail wordt niet geaccepteerd. Indien er niemand van Parkmanagement
aanwezig is, laat dan een terugbelverzoek achter bij de Receptie met je naam en
telefoonnummer. Meld je ook tijldens je vakantie of op je vrije dag tijdig ziek.

Maak contact mogelijk

Voor de communicatie bij ziekte gelden de volgende regels:

e Je bentbeschikbaar voor contact met je leidinggevende en/of de arbodienst. Bij
een gemiste oproep is het jouw eigen verantwoordelijkheid om terug te bellen.

e Jegeefteen verandering van je verpleegadres binnen 24 uur door aan je
leidinggevende.

Behandeling
Bij arbeidsongeschiktheid ben je verplicht:
je binnen een redelijke termijn onder behandeling van je eigen huisarts en/of
specialist te stellen;
gehoor te geven aan een oproep voor een consult bij de bedrijfsarts;
de bedrijffsarts de nodige inlichtingen te verschaffen, respectievelijk een
geneeskundig onderzoek mogelijk te maken;
de voorschriften van de bedrijfsarts op te volgen.
Een behandelaar (bijv. huisarts, fysiotherapeut etc.) mag geen uitspraak doen over de
werkhervatting, dat is de taak van de bedrijfsarts. Overleg tussen behandelaar en
bedrijfsarts is wel mogelijk.

Ongeval
Ben je ziek door een ongeval op je werkplek? Vul dan zo snel als mogelijk het
“ongevallen registratie formulier” in samen met je leidinggevende of diens vervanger.

Hersteld melden

Ben je hersteld? Dan bel je 's ochtends voor 9.00 uur jouw leidinggevende; dit geldt
ookals je hersteld bent op je vrije of parttime dag.

Voor vragen of onduidelijkheden kun je altijd contact opnemen met je leidinggevende
of kun je jouw vraag stellen in de ‘vraag het HR" button van Afas.

De uitgebreide procedure kan je teruglezen in het document Arbobeleid, te vinden op
Landal Connect.




